
ADSEA 69 – Siège social : 16 rue nicolaï 69007 LYON 

ASSOCIATION REGIE PAR LA LOI DE 1901 / SIREN 775 647 498 / APE 8810 C 

 
 

L’association de la Sauvegarde de l’Enfance, l’Adolescence et de 
l’adulte du Rhône recrute 

 

AAGGEENNTT  DDEE  BBUURREEAAUU  

CCDDII  00,,5500  EETTPP  
PPoouuvvaanntt  éévvoolluueerr  vveerrss  uunn  pplleeiinn  tteemmppss  

  
 

Pour    l’ITEP « La Maison des Enfants » 

   11, rue du Petit Revoyet 

   69600 OULLINS 

Institut Thérapeutique Educatif et Pédagogique recevant 60 enfants et jeunes en 
internat et 18 adolescents en villa séquentiel. 

Mission                 

 Accueil / standard téléphonique - Traitement du courrier. 

 Travail courant de secrétariat : saisie de documents divers, classement etc. 

 Secrétariat comptable. 

 

Diplômes et compétences   

 Niveau IV. 

 Maîtrise impérative du traitement de texte et du tableur. 

 Connaissances en comptabilité appréciées 

 L’établissement accueillant des enfants et adolescents en difficulté, ce poste nécessite 
une grande aptitude relationnelle. 

 

Rémunération   

SSeelloonn  ccoonnvveennttiioonn  ccoolllleeccttiivvee  dduu  1199  mmaarrss  11996666..  

  

PPrriissee  ddee  ffoonnccttiioonn  aauu  22  aavvrriill  22001122.. 
 
Envoyer rapidement lettre de motivation manuscrite + CV détaillé à : 
 

Madame la responsable administrative 
ITEP « La Maison des Enfants » 

11, rue du Petit Revoyet 
69600 OULLINS 

maisondesenfants@adsea69.fr 


