L’association de la Sauvegarde de I’Enfance, I’Adolescence et de

I’Adulte du Rhdéne recrute

L’ADSEA 69, association du secteur social - protection de I'enfance, adultes handicapés-
et médico-social; gérant 16 établissements et services et 700 salariés recrute son
technicien service moyens généraux (H/F)

Expérience et compétences

Rattaché au Directeur Administratif et Financier de I’Association, vous venez en appuli
opérationnel des directeurs d’établissements et de services dans la gestion des services
généraux. A ce titre, vous aurez pour principales missions :

Le suivi, I'optimisation et mutualisation des contrats - acquisition et gestion des
contrats - de prestation de l'ensemble des sites: photocopieurs, fluide, parc
téléphonique, bureautique...

La gestion de la flotte automobile de I'association.

La gestion des aménagements et travaux de I'ensemble des sites : consultation des
fournisseurs, gestion des appels d’offres et suivi des chantiers.

L’entretien général et la sécurité des locaux des différents sites : réalisation des
différents types de travaux, de la maintenance de premier niveau et de la gestion des
contrats de protection.

La mise en ceuvre d’actions correctives et préventives pour garantir la protection des
personnes et des biens dans le cadre de la politique hygiene et sécurité

La gestion consolidée des assurances.
La contribution et 'organisation d’'un service partagé et mutualisé d’'un service entretien
maintenance

Profil

Bac +2, batiment, technique ou gestion, vous possédez 5 a 6 ans d’expérience dans le
méme type de poste.

Vous étes autonome, organisé et savez gérer les priorités

Rémunération

Selon convention collective du 15 mars 1966.-Technicien Supérieur-

Prise de fonction dés que possible

Envoyer lettre de motivation manuscrite + CV détaillé a :

Madame Annie DALLAGI
Responsable Ressources Humaines
annie.dallagi@adsea69.fr
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